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LEI N2 061/PMP/2023, PALMINOPOLIS DE 12 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta a concessdo de Fungbes Gratificadas no
dmbito do Poder Legislativo Municipal de
Palmindpolis-GO, em conformidade com a Lei n?
029/PMP/1990 e dd outras providéncias.

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS, Estado de Goias, no
uso de suas atribuicdes legais, APROVOU e eu, Prefeito Municipal, SANCIONO e PROMULGO

a seguinte Lei:

CAPITULO |

Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 - O Poder Legislativo de Palmindpolis-GO concedera gratificagdo ao
servidor efetivo investido em fungdo gratificada, pelo exercicio de atribui¢cdes de direcdo,

chefia ou assessoramento.

§ 12 A concessdo de Fungdo Gratificada ao servidor efetivo ndo poderd ser

acumulada com o desempenho de cargo de provimento em comissio.

§ 22 O valor recebido a titulo de gratificagdo pelo exercicio de fungdo gratificada
prevista nesta lei ndo se incorpora a remuneragdo do servidor e ndo integra o calculo para fins

de aposentadoria.

§ 32 Os servidores nomeados/designados para o exercicio das.Fungbes
Gratificadas previstas na presente lei, nos meses em que efetivamente receberem a respectiva
gratificacdo pelo desempenho de tais fungbes ndo terdo direito ao recebimento de

gratificagdo por servigos extraordinarios.

Art. 22 - O servidor designado nas fungdes abaixo especificadas, na forma do artigo
12 e seus paragrafos, receberd uma gratificagdo conforme os valores e quantitativos
constantes do Anexo | da presente lei:
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| — Funcgdo Gratificada de Agente de Contratagdo e Responsavel pelo envio ao
Colare (Construtor de Layouts e Regras de Recepcdo do Tribunal de Contas dos Municipios do

Estado de Goias);
Il — Fungao Gratificada de Chefe de Recursos Humanos;
Il — Funcgdo Gratificada de Ouvidor e Encarregado pelo Tratamento de Dados;
IV — Fungdo Gratificada de Chefe de Patrimonio e Almoxarifado.

Art. 32 - A fungdo gratificada serd concedida pelo Presidente da Camara Municipal
por meio de Portaria, sendo que fardo jus ao recebimento da gratificacdo apenas os membros

titulares, quando em efetivo exercicio.

Art. 42 - Ndo serd permitido o acumulo de funcdo gratificada a um mesmo
servidor, ainda que exerca mais de uma fungdo gratificada, caso em que o servidor devera
optar pela fungdo que pretenda receber a gratificacdo, nos termos do artigo 37, incisos XVl e

XVII, da Constituicao Federal.

CAPITULO Il
Das AtribuigOes das Fungoes Gratificadas

Sec¢do | - Do Agente de Contratacdo e Responsavel pelo envio ao Colare

Art. 52 - O servidor designado para exercer a fungdo de Agente de Contratagao e
Responsavel pelo Envio ao Colare, observado o disposto na Lei Federal N2 14.133, de 12 de
abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), na Instrugdo Normativa n®
12/2018 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids (TCM-GO), e suas demais

regulamentagdes, sera responsavel por:

| — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as dareas internas das unidades de compras, o

saneamento da fase preparatodria, caso necessario;
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Il — acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o’'caso,
para que o calendario de contratagdo, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o

grau de prioridade da contratagao;

Il — conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agc”)eé:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
edital, em relagdo a proposta mais bem classificada;

c¢) coordenar a sessao publica;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagado;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas:

f) encaminhar a comissdao de contratagdo os documentos de habilitagéo,-caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica; ;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) solicitar, sempre que necessario, manifestacdo juridica acerca do certame;

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagdo e homologagao.

IV — enviar e homologar via plataforma Colare ao Tribunal de Contas dos

Municipios do Estado de Goias os dados de procedimentos licitatorios, contratos e outros

instrumentos, na forma do art. 32 da Instrucdo Normativa n2 12/2018 do TCM-GO.
Secdo Il - Do Chefe de Recursos Humanos

Art. 62 - O servidor designado para exercer a funcdo de Chefe de Recursos

Humanos, sera responsavel pela:

Rua Elpidio de Paula Ribeiro, 395 — Setor Central, CEP: 75.990-000 — Palmindpolis — Goids
Telefone: 0(64)3675-1167 CNPJ: 01.178.573/0001-72 - E-mail: pmpalminopolis@hotmail.com



GOVERNO MUNICIPAL DE » 2021-2024

PALMINOPOLIS

Coueliviele ean stove fedene

| — Gestdo e desenvolvimento de recursos humanos da administragdo direta e

indireta por intermédio de programas para a valorizagao do servidor; - .
Il - Admissdo, posse e lotagdo de pessoal; " .
Il - Avaliagdo do desempenho funcional para os fins estabelecidos em lei;

IV - Realizacdo de estudos para a elaboracdo de planos de carreiras e de

remuneragdo para a administragao direta;

V- Manutengao de cadastro atualizado de pessoal da administracao publica direta
e indireta para permitir a constituicdo de um banco de dados com 'as informagdes

indispensaveis a gestao de pessoal do municipio;

VI - Elaborar os atos necessarios ao provimento, exoneragao, demissao, cessao,
relotagdo, redistribui¢do, afastamento, disponibilidade, aposentadoria e a declaragdo da

vacancia de cargos da administracdo direta;

VIl - Estabelecer orientagGes visando a uniformizagdo dos procedimentos
administrativos;
VIlI - Coordenar a realizagdo de concursos publicos para o funcionalismo em geral

e, supervisiona-lo, quando realizado para categorias especificas ou por terceiros;:

IX - Elaboracdo da folha de pagamento do funcionalismo, fixagdo de calendario e

controle funcional e financeiro de pessoal;

X - Envio eletrénico de dados dos Atos de Pessoal e da Folha de Pagamento via
plataforma COLARE, na forma da Instrucdo Normativa n? 10/2019 do Tribunal de Contas do

Estado de Goias;

X - Organizar, coordenar, controlar e arquivar as informagdes de pessoal da

administracdo direta e indireta do municipio no que tange ao controle funcional de direitos e

3 4
vantagens dos servidores;
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XI - Planejar, elaborar e executar projetos de qualificagdo profissional e programas

sociais para os servidores da administragcdao municipal;

XIl — coordenar, junto as demais unidades administrativas da Camara Municipal,
a manutencao e atualizacdo do cadastro de contas bancarias dos servidores, vereadores,
fornecedores e terceiros, a fim de evitar qualquer tipo de falha ou erro nos pagamentos ou

transferéncias de valores;
Xl — executar outras tarefas correlatas.
Segdo lll - Da Ouvidoria e Encarregado pelo Tratamento de Dados

Art. 72 - O servidor designado para exercer a fungdo de Ouvidor e Encarregado de
Dados Pessoais, observado o disposto na Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do

de Dados Pessoais) e na Resolugdo n2 002/CMP/2021, sera responsavel por:

I — receber denuncias, reclamagdes e representagdes sobre atos considerados
arbitrarios, desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos individuais

ou coletivos, praticados por servidores da Administragdo Publica Municipal; |

\ .

Il — receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de

informacao sobre as atividades da Administragao Publica Municipal;

Il — diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que prestem

informacgdes e esclarecimentos a respeito das comunicagées mencionadas no inciso anterior;

IV — manter o cidaddo informado a respeito das averiguagdes e providéncias
adotadas pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em que nece'ssério for o
sigilo, garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervengao e dos resultados
alcangados;

V - elaborar e divulgar, trimestral e anualmente, relatérios de suas atividades,
bem como, permanentemente, os servios da Ouvidoria da Camara Municipal junto ao
publico, para conhecimento, utilizagdo continuada e ciéncia dos resultados alcangados;
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VI — promover a realizagdo de pesquisas, semindrios e cursos sobre assuntos

relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidad3do perante a administragao publica;

VIl — organizar e manter atualizado arquivo da documentagdo -relativa as

denuncias, reclamacgdes e sugestdes recebidas;
VIII - sugerir e controlar a politica de protegao de dados;

IX - monitorar as estratégias utilizadas para a prote¢do de dados da Camara

Municipal;

X — supervisionar a regularidade do tratamento de dados;

XI — orientar e estabelecer as regras para a Cdmara Municipal de sobre a cultura

da privacidade; .
Xl — ser responsavel pelo contato com a Autoridade Nacional de Protecao de
Dados (ANPD); .
Xl — receber comunicacdes-da Autoridade Nacional de Protegao de Dados e

adotar providéncias;

XIV — realizar o mapeamento dos processos de tratamento de dados pessoais
realizados no @mbito da Camara Municipal, inclusive dos compartilhamentos cpm entidades

publicas ou privadas, propondo adequacoes a luz da LGPD;

XV — aceitar reclamac¢des e comunicacdes dos titulares dos dados pessoais,

prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

XVI — orientar os servidores, terceirizados, contratados, conveniados e parceiros
da Camara Municipal a respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a protecdo de dados

pessoais;
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XVII - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares (pessoas naturais a quem
se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento), prestar esclarecimentos e adotar

providéncias;

XVII — executar as demais atribuicGes correlatas ou estabelecidas em normas

complementares.

Pardgrafo uUnico - A Ouvidoria mantera sigilo sobre dentincias e reclamacdes que
receber, bem como sobre sua fonte, assegurando a protecdo dos denunciantes, quando

requerer o caso ou assim for solicitado.
Secdo IV - Do Chefe de Patrimonio e Almoxarifado

Art. 82 - O servidor designado para exercer a fungdo de Chefe de Patriménio e

Almoxarifado sera responsavel por:

| - examinar, conferir e receber o material adquirido de acordo com as Notas de
Empenho, podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos setores técnicos requisitantes

ou especializados;

Il - conferir os documentos de entrada de material, e liberar as Notas Fiscais para

pagamento;
Il - atender as requisigdes de materiais das Unidades Administrativas;

IV - controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua

guarda;

V - organizar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado, e a

segurancga dos materiais em estoque;

.
. .

VI - fazer ocorréncia de mercadorias entregues em desacordo com o empenho;
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VIl - realizar o cadastramento e tombamento dos bens patrimoniais, bem como

’

manter controle da distribuicdo;

VIl - promover a avaliagdo e reavaliagdo dos bens mdveis e imdveis para efeito de

alienagado, incorporacgdo, seguro e locagao; 5,

IX - manter atualizado o registro dos bens moveis e iméveis da Camara Municipal;

X - comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades

constatadas;

Xl - realizar inspegdo e propor a alienacdao dos moveis inserviveis ou de
recuperacao antieconémica;
.
Xl - Executar outras atividades inerentes a sua drea de competéncia.
CAPITULO I

Das Disposigoes Finais

Art. 92 - Os valores estabelecidos na presente lei, acerca das fungées gratificadas
serdo revistos na mesma data base e segundo o mesmo indice da remuneragao dos servidores

da Camara Municipal de Palmindpolis-GO, por ocasido da Revisdo Geral Anual (RGA).

Art. 10 - As despesas decorrentes das gratificagdes previstas nesta lei ocorrerdo

por conta do orgamento vigente.

Art. 11 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos

a 12 (primeiro) de dezembro de 2023.

Gabinete do Prefeito Municipal de Palmindpolis-GO, aos 12 (doze) dias do més

de dezembro de dois mil e vinte e trés (12/12 :
( //%

/ / /W c

/" / FRANC HELVIS VAZ
/4 Prefeito
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ANEXO | .‘
DENOMINACAO, QUANTITATIVO E VALORES DAS FUNCf)ES GRATIFICADAS

DENOMINAGCAO QUANTITATIVO -VALOR
Agente de Contra_tagao e Responsavel pelo 1 RS 600,00
envio ao Colare
Chefe de Recursos Humanos 1 RAS 600,00
Ouvidor e Encarregado pelo Tratamento de 1 RS 600,00
Dados
Chefe de Patrimdnio e Almoxarifado 1 RS 600,00

ol
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FRANC HEWIS VAZ
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