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RESOLUGCAO LEGISLATIVA N2 02/2021/CMP, DE 11 DE OUTUBRO DE 2021.

“Dispde sobre a nova Estrutura Administrativa da
Cémara Municipal de Palmindpolis-GO, e dd outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS, ESTADO DE
GOIAS, nos termos do Artigo 107 do Regimento Interno, faz saber que o Plendario aprovou e
fica promulgada a seguinte RESOLUCAO:

TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolugdo dispde sobre a reorganizagdo administrativa da Camara Municipal

de Palmindpolis, e procede as adaptacdes necessarias as normas legais pertinentes.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA
N\ DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 29 Fica estabelecida por esta Resolugdo a nova Estrutura Organizacional
Administrativa da Camara Municipal de Palminépolis, obedecendo a seguinte hierarquia:
I - Orgdo De Direcdo Superior, com func¢des estabelecidas no Regimento Interno,

desfruta de prerrogativas préprias, quais sejam elaborar seu Regimento Interno, organizar os

1.2. Mesa Diretora;
1.3. Comissoes;
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seus servicos e deliberar livremente sobre os assuntos de sua economia interna.

1.1. Plenario;
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Il - Orgdo de Assessoramento - Com func¢des consultivas e orientadoras, as quais
servirdo para propiciar a tomada de decisdes pelo Plenario, Mesa Diretora e Presidente do
Poder Legislativo:

2.1. Gabinete do Presidente — GAB;

2.2. Assessoria Juridica Da Camara — AJC;

il - Sistema de Controle Interno: Correspondem ao conjunto de normas, regras,
principios, planos, métodos e procedimentos que, coordenados entre si e executados pela
administracdo e por todo o seu corpo funcional, visam enfrentar riscos, avaliar a gestdo e
acompanhar programas e politicas publicas;

3.1. Orgdo Central de Controle Interno — (OCCl);

3.2. Departamento de Ouvidoria — DO;

IV. Orgdo de Direcdo dos Servigos Internos - Orgdo de dire¢do, vinculado ao Gabinete
da Presidéncia, que tem por finalidade planejar, organizar e supervisionar a execugdo dos
servicos administrativos, legislativos, financeiros e contdbeis, de assessorias e de apoio
parlamentar da Camara Municipal.

4.1. Departamento Contabil e Financeiro — DCOFI;

4.2. Departamento Administrativo e Legislativo — DALE;

Art. 32 A representacdo grafica dos Orgdos da Estrutura Administrativa da Camara

consta no ANEXO I, da presente Resolugdo.

TiTULO NN
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
CAPITULO |
DO ORGAO DE DIRECAO SUPERIOR
SECAO |
DO PLENARIO

Art. 42 O Plendrio é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, constituido

pela reunido dos Vereadores em exercicio, em sessdes publicas, e s6 excepcionalmente

k/y ? 2
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secretas, no local, na forma e com o nimero legal para deliberar, em recinto préprio, na forma
da Lei Organica Municipal e Regimento Interno.
Paragrafo Unico. No exercicio de suas atribuicdes, o Plendrio vota leis e demais atos

normativos previstos na Lei Organica e no Regimento Interno.

SECAO Il
DA MESA DIRETORA

Art. 52 A Mesa Diretora é o érgdo diretivo, executivo e disciplinar da Camara constituido
por um Presidente, um Vice-Presidente e um Secretdrio, eleitos na forma regimental e da Lei
Organica, competindo-lhes a pratica de atos de direcdo, administragdo e, ainda, de execugdo
das deliberacdes aprovadas pelo Plenario.

§ 12 O Presidente representa e dirige a Camara, praticando os atos de condugdo de seus
trabalhos e de relacionamento externo da Instituicdo com outros érgdos e autoridades,
especialmente com o Prefeito, praticando, ainda, os atos especificos de promulgagdo de leis,
decretos legislativos e resolugdes da Mesa.

§ 22 As deliberagGes administrativas da Mesa sdo expressas em resolugdo e atos, na
forma regimental e em obediéncia as normas legais e regulamentares pertinentes para a
pratica de atos de sua competéncia.

§ 32 A composic¢do do funcionalismo da Camara e a direcdo de seus servigos competem
a Mesa Diretora, bem assim praticar todos 0s atos previstos no estatuto, relativos a deveres e

aplicagdo de penalidades disciplinares.

SECAO Ill
DAS COMISSOES

Art. 62 As Comissdes sdo 6rgdos técnicos, constituidos pelos préprios membros da
Camara, destinados em carater permanente ou transitério, a proceder estudos, emitir

pareceres especializados, realizar investigacdes e representar o Poder Legjslagivo Municipal.
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§ 12 As comissGes mesmo ndo sendo pessoas juridicas, ostentam capacidade processual
para postular em juizo em prol de seus direitos, prerrogativas e atribuigdes, quando negados ou

violados pela Camara, pela Mesa ou por qualquer de seus membros.

CAPITULO Il
DOS ORGAQS DE ASSESSORAMENTO
SECAO |
DO GABINETE DO PRESIDENTE — GAB

Art. 92 O Gabinete do Presidente é o 6rgdo ligado diretamente a Mesa Diretora, e tem
como ambito de atuagdo, o assessoramento direto ao Presidente, nas atividades de
assessoramento legislativo, planejamento, coordenagdo e na execugdo de outras atribuigdes,
mais especificas:

| - organizar o protocolo do cerimonial dos atos publicos ou administrativos;

Il - orientar as relagbes com as entidades publicas ou privadas, associagdes de classes e
orgdos de imprensa;

Ill - atender as partes que demandam ao Gabinete e encaminha-las aos respectivos
Orgaos da Administragdo;

IV - redigir, registrar e expedir a correspondéncia do Gabinete;

V - coordenar as providéncias relativas as audiéncias a serem concedidas pelo
Presidente, reunides e visitas que o mesmo participou ou que tenha interesse;

VI - processar a correspondéncia particular do Presidente, mantendo sob sua guarda
documentos de natureza sigilosa;

VIl - manter cadastro atualizado de autoridades, instituicdes e organizacdes;

VIl - organizar e manter atualizados os registros relativos ao controle de atividades
cumpridas pelo Gabinete;

IX - receber e registrar o expediente recebido da Prefeitura Municipal e acompanhar a

tramitacdo dos pedidos de informagdes, proposigi:;;wgm/v';aéncias;
u%’? ‘ %
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X - acompanhar o andamento dos projetos de leis, verificar os prazos dos processos do
Legislativo e diligenciar para o adimplemento das datas de sang¢do, promulgagdo, publicagdo e
veto;

Xl - promover a organizagdo de coletaneas de Leis, Decretos, Portarias e demais Atos do
Governo Municipal, bem como da Legislagdo Federal e Estadual de interesse da Camara;

Xl - enviar a Prefeitura Municipal os Projetos de Leis aprovados, acompanhando sua
sangdo e veto;

Xl - receber processos administrativos dirigidos ao Presidente e encaminhar para
despacho;

XIV - encaminhar para publicacdo todos os Atos Oficiais do Legislativo;

XV - prestar assessoramento ao Presidente da Camara Municipal nos assuntos de
competéncia do Gabinete do Presidente, bem como nos assuntos de natureza politico-
administrativa do Legislativo;

XVl - promover a integracdo com os diversos 6rgdos da Camara, transmitindo as
informacgdes e determinagdes do Chefe do Poder Legislativo;

XVII - execugdo de outras atividades correlatas.

SECAO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA DA CAMARA MUNICIPAL — ACJ

Art. 10. A Assessoria Juridica é érgdo vinculado ao Gabinete do Presidente, tendo como
area de atuacdo o assessoramento dos Membros e Servidores da Camara Municipal, nos
assuntos juridicos competindo-lhe:

| - examinar juridicamente e propor solugdes pertinentes nas gestdes de interesse da
municipalidade;

Il - analisar, interpretar e emitir parecer sobre questdes juridicas e administrativas,
quando consultado;

Il - prestar assessoramento juridico ao Presidente e demais Orgdos da Camara

Municipal; L 7
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IV - elaborar e coordenar, bem como analisar Projetos de Leis, Decretos, Regulamentos,
Portarias, Regimentos, Contratos, Convénios, Acordos, Ajustes e outros documentos de
natureza juridica;

V - opinar nos processos administrativos em que haja questdo judicial correlata ou que
neles possam influir como condig¢do de seu prosseguimento;

VI - representar, judicialmente ou extrajudicialmente, o Poder Legislativo e seus
integrantes, inclusive servidores, quando estes agirem nos limites de suas prerrogativas ou
fung¢des, conquanto que seja designado pelo Presidente;

VII - opinar sobre consultas formuladas pelos Orgdos da Administracdo direta e indireta,
ao Tribunal de Contas e aos Orgdos Fazendarios, Estadual e Federal, para aplicabilidade,
quando de interesse do consultor;

VIl - orientar o Presidente, a Mesa Diretora, o Plendrio e demais Orgdos no
encaminhamento de representa¢des, declaracdo de inconstitucionalidade de quaisquer
normas, prestando-lhe todos os esclarecimentos necessarios a respeito;

IX - opinar sobre as providéncias de ordem juridica que se mostrarem necessarias,
resguardando o interesse publico, mantendo sob o crivo da legalidade todos os atos e fatos
juridicos do Poder Legislativo que lhe forem submetidos;

X - avocar para o Orgdo todo e qualquer processo que necessite de intervencdo juridica,
exarando parecer e orientacdo, promovendo determinagdes dentro das intimagdes que se
fagam necessarias para colocar o processo no rumo da legalidade, quando for o caso.

X! - propor providéncias de ordem juridica de acordo com o interesse publico e pela
aplicacdo das leis vigentes, sobre todo e qualquer tema que se insira no interesse publico e que
esteja em desacordo com a lei;

XIl - emitir parecer em sindicancias e instauracdo de inquéritos administrativos, inclusive
em processos de licitagdo, contratagdo com o setor publico ou privado;

Xlll - apreciar minutas, contratos, convénios e outros ajustes envolvendo a Camara
Municipal;

XIV - divulgar junto aos Orgdos da Camara as alteracdes da legislacdo federal, estadual e
municipal que interfiram na sua atividade, que interfiram na atividade legislativa e

~

administrativa do Poder;

ot
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XV- orientar e coordenar a formagdo de simulas administrativas e jurisprudéncias
administrativas no sentido de uniformizar as decisées em assuntos idénticos, submetendo-as

ao Plenario da Camara pelo meio formal adequado;

XVI - outras atividades correlatas ou designadas pelo Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO 1lI
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
SECAO |
ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO (OCCl)

Art. 7° O Orgdo Central de Controle Interno (OCCl): Constitui uma Unidade
Administrativa, com independéncia funcional, vinculada ao chefe do Poder Legislativo, sem
subordina¢do a qualquer outro 6rgdo, legalmente criada como responsdvel pela direcdo,
coordenacdo e acompanhamento dos trabalhos relativos ao Sistema de Controle Interno; deve
possuir quadro préprio de servidores concursados, tendo carater orientador e preventivo, e

atender a todos os niveis hierarquicos da Administragdo, e em especial compete:

| — avaliar o cumprimento e a execuc¢do das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢gamentarias e na Lei Orcamentaria Anual;

Il — verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia e
eficiéncia das gestdes orcamentdria, financeira, operacional e patrimonial das unidades que
compdem a estrutura do poder municipal;

Il — apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional;

IV — verificar e avaliar a adog¢do de medidas para o retorno da despesa total com pessoal
ao limite de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei Complementar n2 101, de 2000;

V - verificar e avaliar a adocdo de providéncias para recondugdo dos montantes das

dividas consolidada e mobilidria aos limites de que trata o art. 31 da Lei Complementar n2 101,

B
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VI - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestdo Fiscal, conforme
estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, que sera assinado
também pelo chefe do OCCI;

VII - verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizagdo de operagdes de
crédito e inscrigdo em Restos a Pagar;

VIIl - verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em
vista as restricdes constitucionais e as da Lei Complementar n? 101, de 2000;

IX — avaliar a execugdo do orgamento do Municipio, inclusive a observagdo da ordem
cronoldgica dos pagamentos, no ambito do Poder Legislativo;

X — realizar auditorias internas, inclusive de avaliagdo do sistema de controle interno e
de avaliagdo da politica de gerenciamento de riscos;

XI — auxiliar a Presidéncia da Camara Municipal quando solicitado pela autoridade
competente;

XIl — exigir que as unidades administrativas normatizem, sistematizem e padronizem
seus procedimentos operacionais e controles especificos;

Xl — coordenar, orientar e opinar acerca da normatiza¢do das rotinas e dos
procedimentos de controle inerentes aos processos de trabalho da organizagdo,

XIV — realizar auditorias de avaliagdo dos controles especificos e dos processos de
trabalho da entidade ou érgdo, visando promover sua melhoria continua;

XV — acompanhar os prazos para apresentacdo das prestacdes de contas do Poder
Legislativo aos érgdos de controle externo;

XVI = monitorar o cumprimento das recomendacdes e determinagdes dos 6rgdos de
controle externo e interno;

XVII - representar ao Tribunal de Contas sobre irregularidades e ilegalidades.

v
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SECAO Il

DEPARTAMENTO DE OUVIDORIA - DO

Art. 8. O Departamento de Ouvidoria e uma subunidade do Orgdo Central de Controle
Interno (OCCl), sendo o principal canal de comunicacdo direta entre a sociedade e a
Administracdo Municipal, recebendo reclamacdes, denuncias, sugestdes e elogios, de modo a
estimular a participacdo do cidaddo no controle e avaliagdo dos servigos prestados e na gestdao

dos recursos publicos.

| - receber denuncias, reclamagdes e representacdes sobre atos considerados
arbitrarios, desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos individuais ou

coletivos, praticados por servidores da Administracdo Publica Municipal;

Il - receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de informagdo

sobre as atividades da Administragdo Publica Municipal;

Il - diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que prestem

informacdes e esclarecimentos a respeito das comunicagdes mencionadas no inciso anterior;

IV - manter o cidaddo informado a respeito das averiguaces e providéncias adotadas
pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em que necessario for o sigilo,
garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervengdo e dos resultados

alcangados;

V - elaborar e divulgar, trimestral e anualmente, relatérios de suas atividades, bem
como, permanentemente, 0s servicos da Ouvidoria da Camara Municipal junto ao publico, para

conhecimento, utilizagdo continuada e ciéncia dos resultados alcangados;

VI - promover a realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos ao
exercicio dos direitos e deveres do cidaddo perante a administracdo publica;

VIl - organizar e manter atualizado arquivo da documentagdo relativa as denuncias,

reclamacgdes e sugestdes recebidas;

§ 12. A Ouvidoria mantera sigilo sobre denuncias e reclamagdes que receber, bem como

sobre sua fonte, assegurando a protecdo dos denunciantes, quando requerer 0 caso ou assim

for solicitado.
x"‘ /7
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CAPITULO IV

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
SECAO |
DEPARTAMENTO CONTABIL E FINANCEIRO — DCOFI

Art. 11. O Departamento Contabil e Financeiro é 6rgdo de dire¢do, vinculado ao
Gabinete do Presidente, e tem por finalidade planejar, coordenar, orientar as atividades
relacionadas ao processo orcamentario da Camara Municipal, de contabilidade e gestdo dos
servigos financeiros, com as seguintes fungdes precipuas:

| - executar as atividades de elaboragdo orcamentaria da Camara Municipal, bem como
acompanhamento e controle da sua execucao;

Il - proceder aos registros contabeis atinentes ao Poder Legislativo;

Il - supervisionar a execu¢do do pagamento, recebimento e demais atividades relativas
a movimentacgdo de recursos financeiros do Poder Legislativo;

IV - elaborar a prestagdo de contas do Poder Legislativo;

V - exercer a consultoria financeira aos demais 6rgdos de diregdo e assessoramento do
Poder Legislativo Municipal, bem como as Comissdes Legislativas e Temporarias;

VI - fazer processar as despesas do Poder Legislativo, devidamente autorizadas pelo
Presidente da Mesa Diretora;

VIl - supervisionar a movimentacdo dos recursos financeiros da Camara Municipal,
através de conta bancaria, verificando as ordens de pagamento realizadas;

VIIl - supervisionar os servicos de Recursos Humanos e Gestdo de Pessoal;

IX - outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

SECAO Il
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO — DALE

Art. 12. O Departamento Administrativo e Legislativo é 6rgdo de direcdo, vinculado ao

Gabinete do Presidente, e tem por finalidade planejar, organizar e supervisionar a gxecugao das

‘\% ’/ 10
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atividades de apoio ao processo legislativo e administrativo, com as seguintes func¢des
precipuas:

| - supervisionar os trabalhos de natureza técnica-legislativa e técnica- administrativa e
documental de suporte ao processo legislativo e administrativo;

Il - coordenar o fluxo da tramitagdo regimental do processo legislativo, os prazos
regimentais e supervisionar as tarefas relativas ao expediente e prepara¢do da ordem do dia
das reunides plenarias;

Il - supervisionar a elaboragdo de requerimentos, indicagdes e mogbes e das atas das
reunides plenarias;

IV - promover medidas visando a publica¢do, atualizacdo, catalogacdo e consolidacdo da
legislacdo municipal;

V - supervisionar as atividades relativas a administracao e assessoria legislativa;

VI - supervisionar a administracdo do Poder Legislativo no que concerne as atividades
administrativas de expediente, de pessoal, compras, zeladoria, protocolo, material, patriménio,
comunicagdo, almoxarifado, arquivo e outras atividades necessarias;

VII - supervisionar as atividades de funcionamento das dependéncias da Camara
Municipal, nelas incluidas o controle de frequéncia dos servidores e o estabelecimento de
horario especial de trabalho para estudantes;

VIl - coordenacdo das atividades relativas a selecdo, localizagdo, avaliagdo, treinamento,
estudos para concessdao de direitos e vantagens, promoc¢do, aproveitamento, reversao,
adaptacdo, exoneragdo de pessoal;

IX - zelar pela protecdo, conservagdo e limpeza dos bens mobveis, imdveis e

equipamentos do prédio da Camara Municipal.

TiTULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 14. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
/
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CAMARA MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS, ESTADO DE GOIAS, aos 11 dias do més de outubro

NCALVES FERNANWES DA CUNHA FILHO

de dois mil e vinte e um.

Vereador Vice-Presidente

SANTANA ANIZIO PAULINO DOS SANTOS NETTO
Vereador 1° Secretario Vereador 2° Secretario

12
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