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PROJETO DE RESOLUGAO N2 01, DE 17 DE JUNHO DE 2024.

Regulamenta a gestéo documental eletrénica e o uso
de certificado digital para aplicagdo de assinatura
digital em documentos publicos integrantes de
processos eletrénicos no dmbito da Cdmara
Municipal de Palmindpolis-GO.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS - GO, no uso das
atribuicées que |he conferem o art. 16, I, “a”, do Regimento Interno, faz saber que a Camara

Municipal aprovou a seguinte resolucao.

Art. 12 Fica autorizado no ambito da Camara Municipal de Palmindpolis-GO, a gestdo
documental via processos eletrénicos, bem como o uso da assinatura digital, com utilizacdo
de certificagdo digital, de modo a garantir a autenticidade, a integralidade e a validade dos
documentos produzidos, observando o disposto na legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. A utilizagdo das ferramentas previstas nessa resolugdo podera ser
feita em todos os documentos publicos que integram processos e procedimentos necessarios

ao desenvolvimento das atividades internas e externas da Camara Municipal.

Art. 22 Para o disposto nesta resolugdo, considera-se:

| - assinatura digital: método de autenticagao de informacao digital como substituta a
assinatura fisica, realizada digitalmente por usuario identificado de modo inequivoco com
vistas a firmar determinado documento com sua assinatura, provendo-o de validade legal,
gue deve garantir as seguintes propriedades:

a) autenticidade - o receptor deve ter meios para poder confirmar que a assinatura foi
feita pelo emissor;

b) integridade - qualquer alteracdo da mensagem ou do arquivo digital faz com que a
assinatura perca sua validade e ndo corresponda mais ao documento digital;

c) ndo repudio ou irretratabilidade - o emissor ndo pode negar a autenticidade da
mensagem ou do arquivo digital;

Il - autoridade certificadora: entidade autorizada pela Mesa Diretora a emitir,
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suspender, renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados
revogados e manter registros de suas operagdes;

lll - certificado digital: atestado eletrénico que associa os dados de validacdo da
assinatura eletrénica a uma pessoa natural ou juridica;

IV - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade
Certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na
forma da legislacdo vigente;

V - documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo
eletrénico, podendo ser um simples arquivo sem assinatura, documentos nato-digitais e
aqueles resultante de digitalizacdo;

VI - e-mail oficial ou correio eletrénico: forma de comunicacdo oficial para
transmissdo de documentos com assinatura digital admitido no ambito da Camara
Municipal, na apresentagdo de proposi¢des pelos parlamentares, na comunicag¢do interna
dos servidores e na comunicacdo entre o Poder Legislativo e demais Poderes, 6rgdos e
usuarios externos;

VIl - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos
e arquivos digitais;

VIl - midia de armazenamento do Certificado Digital: dispositivos portateis, como
os tokens, que contém o certificado digital e sao inseridos no computador para efetivar a
assinatura digital;

IX - processo administrativo eletrénico: conjunto de atos e documentos digitais
disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissdo eletronica,
correspondentes a elaboragdo, protocolo e tramitacdo de comunicados internos, oficios,
memorandos, certidoes, relatérios, e demais documentos administrativos, com a
eliminac¢do da utilizagdo de papel;

X - processo legislativo: conjunto de atos e proposi¢cdes organizados pela Camara
Municipal, iniciados pelos Poderes Executivo, Legislativo ou por Cidad3do, nos termos do
Regimento Interno e da Lei Organica;

Xl - processo legislativo eletronico: conjunto de atos e documentos digitais

disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissao eletronica,
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correspondentes a elaboracdo, protocolo e tramitacdo das proposicdes do processo
legislativo, com a eliminagao da utilizagao de papel;

Xll - proposicdo: toda matéria sujeita a apreciacdo da Camara Municipal, conforme
disposto no Regimento Interno;

XIll - sitio eletronico: portal oficial de informagdes e conteudos institucionais da
Camara Municipal de Palminépolis-GO na internet (WWW), disponivel para consulta publica
de qualquer interessado, em que sdo disponibilizados os links de acesso aos principais
sistemas informacionais da Casa, assegurando a ampla publicidade e transparéncia dos atos
administrativos e legislativos da Camara Municipal. O sitio institucional oficial da Camara
Municipal de  Palmindpolis-GO estd disponivel no endereco eletronico
https://www.palminopolis.go.leg.br/.

XIV - transmissao eletronica: toda forma de comunicacdo e envio de arquivos a
distancia e em formato digital e, com a utilizacao de tecnologias de informagdo e de redes
de comunicacdo digital, preferencialmente com a rede mundial de computadores
(internet);

XV - usuario externo: cidadaos em geral, agentes publicos representantes de outras
esferas de governo que necessitem integrar algum processo, através de documento, e,
agentes publicos ativos do Poder Executivo que tenham acesso, de forma autorizada, a
informagdes e documentos produzidos ou custodiados pelo Poder/6rgdo e/ou que
executem fases de processos elaborados ou que tramitem em conjunto pelos dois
Poderes/érgéos;

XVI - usuario interno: vereadores e servidores ativos do Poder Legislativo que
tenham acesso, de forma autorizada, a informagdes e documentos produzidos ou

custodiados pela Camara Municipal.

Art. 32 Os processos e procedimentos administrativos deverdo ser produzidos e/ou
digitalizados, assinados, organizados e arquivados eletronicamente de forma integral.

8§12 Os documentos submetidos a digitalizacdo por servidor da Camara Municipal,
armazenados eletronicamente e assinados digitalmente com certificado digital em

conformidade com a ICP-Brasil e com a legislacdo federal pertinente, possuem o mesmo
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valor probante de seus documentos originais em papel.

§ 22 A possibilidade prevista no paragrafo anterior é excepcionalmente permitida
nos seguintes casos, dentre outros:

a) Documentos enviados e produzidos por usuarios externos, o que pode incluir
documentos de participantes de procedimentos licitatdrios, pedidos de
informacdo no E-SIC, entre outros;

b) Documentos de interesse histdrico ou cultural, cuja preservacdo em meio
eletronico seja necessdria para assegurar sua integridade e disponibilidade;

c¢) Documentos sujeitos a sigilo ou protecdo de dados pessoais, desde que
observadas as disposicGes legais e regulamentares pertinentes;

d) Documentos cuja digitalizacdo seja necessdria para a continuidade das
atividades administrativas, em casos de emergéncia ou calamidade publica;

e) Termo de Posse.

§ 32 Os servidores autorizados poderdo autenticar documentos eletrénicos oriundos
da digitalizacdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura digital efetivada por meio
de certificado digital no padrao da ICP-Brasil, que conterd cdédigo de autenticacao
verificavel.

§ 42 Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados

de acordo com o disposto na legislagao pertinente.

Art. 42 Poderdo integrar os processos eletrénicos, documentos eletronicos
resultantes ou ndo de digitalizagcdo de documentos fisicos.

Paragrafo Unico. Documentos produzidos por terceiros de forma eletronica também
poderdo integrar os processos e procedimentos administrativos que tramitam na Camara

Municipal.

Art. 52 A assinatura digital no ambito da Camara Municipal de Palminépolis-GO:
| - é baseada em certificado digital emitido de acordo com as regras da ICP-Brasil,
com uma cadeia hierdrquica e de confianca que viabiliza a identificacdo virtual do cidadao

no Brasil, nos termos da legislagdo em vigor;
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Il - da mesma forma como ocorre com a de préprio punho, ndo exime o usudrio da
analise prévia e conferéncia do processo ou documento que sera assinado por ele;

lll - ndo precisa estar visivel nos documentos assinados, mas é necessario conter
informacgdes para a verificagao da integridade e autenticidade.

§ 12 No espago destinado para a assinatura dos usudrios internos no documento
assinado digitalmente, deve constar, de forma clara, a informacdo de estar o documento
assinado digitalmente.

§ 22 Para consultar a autenticidade e integridade do documento, os usudrios podem

consultar o site_https.//verificador.iti.gov.br ou link que vier a substituir o servico, provido

pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo — ITI, em que disponibiliza de forma
gratuita o Verificador de Conformidade do Padrao Brasileiro de Assinatura Digital padrdo

ICP-Brasil.

Art. 62 A Camara Municipal deverd arcar com os custos da criacdo e renovagdo do
certificado digital e respectiva midia de armazenamento para os usuarios internos.

§ 12 0 uso de certificado digital é obrigatdrio para assinaturas de documentos
produzidos em meio eletronico, para autenticagao de documento eletrénico resultante de
digitalizagdo e para outros procedimentos que necessitem de comprovagao de autoria por
meio de certificacdo digital e integridade em ambiente interno e externo da Camara
Municipal.

§ 22 Para adquirir um certificado digital, o agente politico ou servidor, previamente
autorizado pela Mesa Diretora, deverad dirigir-se a uma autoridade certificadora, onde sera
identificado mediante a apresentacdo de documentos pessoais e, se necessario do e-mail
oficial, sendo indispensavel a presenca fisica do futuro titular do certificado.

§ 32 A critério da Mesa Diretora, a distribuicao de certificados digitais sera realizada
na medida da necessidade e da implantacao das funcionalidades tecnoldgicas que exijam o
seu uso em cada setor.

§ 42 Compete Ao Departamento Administrativo e Legislativo da Camara Municipal
prestar o apoio para a criacdo, renovacao, revogacao, utilizacdo e controle do prazo de

expiracao dos certificados dos usudrios internos.
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Art. 72 Os documentos eletronicos produzidos terdo o mesmo valor probatdrio do
documento fisico para todos os fins de direito e terdo garantia de autoria, autenticidade e
integridade asseguradas nos termos da legislacio em vigor, mediante utilizacdo de
assinatura digital baseada em certificado digital, auto assinado, emitido a partir de um
certificado com a ICP-Brasil.

§ 1°E permitida a aposicdo de mais de uma assinatura digital em um Unico
documento.

§ 22 Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra
somente em meio eletrénico, com assinatura digital e em conformidade com a ICP-Brasil,
devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso, alteracdo, reproducdo e

destruicdo ndo autorizados, sendo desnecessaria a guarda do documento em meio fisico.

Art. 82 Fica autorizado o armazenamento em meio eletronico local ou em nuvem,
de documentos compostos por dados e/ou por imagens, observado o disposto nesta

resolucdo e nas legislacGes especificas.

Art. 92 O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagdo, guarda e
conservagao, respondendo pelos custos de reposi¢ao no caso de perda, extravio ou mau
uso da midia de armazenamento.

Paragrafo unico. O certificado digital é de uso pessoal, intransferivel e habil a

produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado.

Art. 10. Na hipdtese de o certificado digital perder a validade, as assinaturas digitais
anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo ser verificadas a autoria e a

integridade dos documentos ja assinados.

Art. 11. Os documentos gerados no tramite dos processos e procedimentos
eletrénicos, produzidos originalmente no formato eletronico e assinados pelos usuarios

internos mediante assinatura digital, ndo precisardo ser impressos para arquivo fisico.
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Art. 12. Compete ao usudrio interno detentor de certificado digital:

| - apresentar-se tempestivamente a autoridade certificadora ou, quando for o caso,
a Secretaria da Camara Municipal, com a documentacdo necessdria a emissao do certificado
digital, apds a autorizacdo de aquisicdo;

Il -estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste;

lll -solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata
revogacao do certificado em caso de inutilizacdo;

IV - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita de
seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criacdo e utilizacdo de senhas de acesso ao
certificado;

VI -verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissao de novo certificado, conforme orienta¢des para esse fim;

Paragrafo unico. A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitacao
das normas regulamentares sobre a matéria e da responsabilidade pela utiliza¢cdo indevida
da assinatura digital, conforme legislagcdo federal pertinente e termo de acesso e uso de

assinatura digital a ser firmado com a autoridade certificadora.

Art. 13. Os softwares de Gestdo Publica e Servicos sdo os sistemas de informacgao
que garantem o fluxo dos documentos e a¢Ges dos setores administrativos da Camara
Municipal, por meio dos softwares de Gestdao Contabil, Gestdo de Compras, Licitacdes e
Contratos, Gestao de Pessoas (RH e Folha de Pagamento), Gestdo de Patrimonio, Portal da
Transparéncia, Controle Interno, Gestao documental e de processos eletrénicos.

§ 12 Em virtude da complexidade e especificidade dos referidos softwares, fica
autorizada a contratacdo, pela devida modalidade de processo licitatério, de empresas
terceirizadas prestadoras de servico e especializadas no setor publico.

§ 22 Os softwares contratados devem ser desenvolvidos e utilizados exclusivamente
em ambiente Web e preferencialmente estarem disponiveis de forma remota, em

tecnologia conhecida como “nuvem de dados”, com infraestrutura de data center
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adequado para garantir a seguranca das informacgdes e continuidade do servico.

§ 32 Compete a empresa contratada realizar os servicos de instalacdo, migracao de
dados, parametrizacdo, implantacdo, treinamento, provimento de data center,
manutencdo legal, corretiva e tecnoldgica, e, suporte técnico aos usudrios.

§ 52 Fica instituida a substituicdo dos documentos em papel para documentos
eletrénicos com assinatura digital, a partir dos arquivos gerados pelos softwares previstos

no caput.

Art. 14. Fica autorizada a utilizacdo do dominio dos enderecos eletronicos oficiais da
Camara Municipal “.LEG”, em conformidade com as diretrizes dos orgdos do Poder
Legislativo do Brasil na rede mundial de computadores e de forma semelhante aos

enderegos www.senado.leg.br e www.camara.leg.br.

Art. 15. O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos inerentes aos
processos eletronicos da Camara Municipal serdo ser regulamentados posteriormente por

meio de Portaria da Mesa Diretora.

Art. 16. A Camara Municipal fornecera ao Poder Executivo usuario(s) com acesso ao
sistema eletrdnico oficial, com o objetivo de possibilitar o envio de proposic¢des, oficios e
demais comunicag¢Oes destinadas ao Legislativo.

§ 12 O acesso serd concedido de acordo com os parametros e procedimentos
estabelecidos pela Camara Municipal, garantindo a seguranca e a integridade das
informacgdes transmitidas.

§ 22 A utilizacao do sistema eletrénico pelo Poder Executivo devera observar as
normas de uso e seguranca da informacdo estabelecidas pela Camara Municipal, sendo
vedada qualquer forma de compartilhamento ou uso indevido do acesso concedido.

§ 32 O Poder Executivo é responsavel pela utilizagao adequada do usuario fornecido

e responderd por quaisquer atos praticados em desconformidade com as normas vigentes.

Art. 17.0 uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuracdo de
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responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor.

Art. 18. As assinaturas digitais realizadas anteriormente a entrada em vigor da

presente resolucdo ficam convalidadas.

Art. 19. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

CAMARA MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS, ESTADO DE GOIAS, aos
dezessete dias do més de junho do ano de dois mil e vinte e quatro

(17/06/2024).
ANIZIO PAULINO DOS SANTOS NETTO GRAZIANE VITORINO SANTANA
Presidente Primeiro Secretario
CLEBER REGES DOS SANTOS FERNANDO DA CUNHA FILHO

Vice-Presidente Segundo Secretdrio
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